Anlage IV
Datenblatt für die Aufnahme von Institutionen
in die NRW-Literatur-Online-Datenbank www.LITon.NRW 
Wir freuen uns, dass Sie Ihre Institution in die NRW-Literatur-Online-Datenbank erfassen lassen möchten. Füllen Sie dazu bitte dieses Datenblatt aus und senden Sie es an die folgende E-Mail-Adresse: post@LITon.NRW


Vorab einige Informationen zum Ausfüllen dieser Vorlage: 

· Diejenigen Bereiche, die für Sie nicht gelten, lassen Sie bitte unausgefüllt oder löschen diese. 

· Bitte geben Sie nur Daten an, die Ihre literarischen Aktivitäten betreffen (z.B. bei Archiven nur Sammelbestände zur Literatur). 

· Wichtig: Bitte geben Sie nur Informationen an, die Sie auch online veröffentlicht sehen möchten.

· Bitte verzichten Sie auf Formatierungen Ihres Textes – d.h. nutzen Sie keine Tabulatoren, kopieren Sie bitte nicht aus Tabellen heraus, setzen Sie Literaturangaben bitte nicht in Anführungszeichen etc.

· Porträtbild: Schicken Sie uns bitte an post@LITon.NRW ein honorarfreies Foto Ihrer Einrichtung (Mindestgröße 300 x 400 Pixel) für Ihren Eintrag in die Datenbank (empfohlen, aber keine Pflicht): z.B. die Außenansicht der Einrichtung, Porträt des*der Namensgebers*Namensgeberin des Preises, der Gesellschaft, Stimmungsbild einer Veranstaltung.
Im Rahmen der NRW-Literatur-Online-Datenbank bieten wir außerdem eine Datenbank mit hochauflösenden Pressefotos und Logos an. Der Service richtet sich an Medien und Literaturveranstalter*innen, die auf diese Weise unkompliziert an Pressefotos und/oder Logos gelangen können, und ist kostenlos.
Beachten Sie bezüglich der Fotos bzw. Logos bitte die Anlage VI.
· Sollten Sie noch Fragen haben, finden Sie auf www.LITon.NRW unter „FAQ“ nach dem Prinzip „Frage und Antwort“ einige nähere Erläuterungen zur NRW-Literatur-Online-Datenbank. Falls Sie keine Antworten auf Ihre Fragen finden, schicken Sie uns bitte eine E-Mail an post@LITon.NRW.
Name der Institution 

Gründungsjahr

Sitz

Kontaktadresse
Anschrift (Adresse, Nr., PLZ, Ort):
Telefon:

Telefax: 

E-Mail: 

Website(s) (bis zu 3 Websites können angegeben werden):
Facebook:

Instagram:

YouTube:

Twitter: 

Öffnungs- und/oder Treffzeiten
Personal

z.B. Vorsitzende*r, Geschäftsführung, Leitung 

Ansprechpartner*in
Arbeitsbereiche
Die Angabe Ihrer Tätigkeitsbereiche ist wichtig, weil danach später die Suchfunktionen ausgerichtet werden. Bitte löschen Sie die Bereiche, die für Ihre Einrichtung nicht zutreffen. Bitte fügen Sie keine weiteren Bereiche hinzu, da nur die unten angegebenen zur Auswahl stehen.

literarische Gesellschaft

Autorenvereinigung

Fördereinrichtung

Literaturbüro

Bücherei/Bibliothek

Institut/Museum

Literaturveranstalter/Projektmanagement

Archiv
Preise/Stipendien

Beratung (z.B. für Autor*innen oder Multiplikator*innen)

lit. Fort-/Weiterbildung

Publikationen


Verlag

Zuordnung zur Kulturregion

Das Land NRW ist in zehn Kulturregionen aufgeteilt. Ihre Einrichtung wird sich in einer Gesamtliste wiederfinden, aber auch der jeweiligen Kulturregion zugeordnet.

Bitte listen Sie hier, in welcher Kulturregion Ihre Einrichtung liegt (Unzutreffendes bitte löschen):


	Westfalen
	Rheinland

	Hellweg
	Bergisches Land

	Münsterland
	Niederrhein

	Ostwestfalen
	Regio Aachen

	Ruhrgebiet
	Rheinschiene

	Sauerland
	Ruhrgebiet (Essen, Mülheim a.d. Ruhr, Oberhausen)

	Südwestfalen
	


Profil der Einrichtung
Kurzvorstellung von max. 15 Zeilen à 60 Anschläge; z.B. Satzungsauszug, Förderzweck, zentrale Tätigkeit der Einrichtung, Geschichte der Einrichtung;

möglichst keine Angaben, die von den Punkten unten erfasst werden. Die Profilangaben werden an prominenter Stelle auf Ihrem Datenblatt im Netz erscheinen und sind sozusagen Ihre Visitenkarte.
Preise/Stipendien

Name des Preises bzw. Stipendiums mit Kurzbeschreibung (z.B. Zielgruppe, wie oft er verliehen wird etc.)


Auflistung der Preisträger*innen/Stipendiat*innen
(chronologisch, der*die aktuellste zuerst)
Bedingungen Preisvergabe/Stipendien
Lit. Veranstaltungen/Projekte

(nur Angabe von Regelveranstaltungen mit kurzer Beschreibung und Terminangaben)
Fördertätigkeit

(z.B. Beratungsbereiche, Leseförderung etc. mit kurzer Beschreibung, Stipendien)
Namensgeber*in der Einrichtung

(gilt in der Regel nur für literarische Gesellschaften und Institute, die sich speziell einem*einer Autor*in widmen; z.B. Kurzvorstellung von Annette von Droste-Hülshoff oder Heinrich Heine)
Ausstellungen

Kurze Beschreibung

Archiv

Beschreibung des Archivs; evtl. mit Bestandsliste der vorhandenen Autor*innen (auch in Auswahl)

Institut/Museum

Kurze Beschreibung

Verlagsschwerpunkte

Kurzbeschreibung des Verlagsprofils/Schwerpunkte

Beratung

kurze Beschreibung der Beratungstätigkeit

Fort-/Weiterbildung

Angabe von lit. Weiterbildungen (z. B. für Autor*innen oder die es werden wollen oder Multiplikatoren)

Publikationen

(Auflistung bitte chronologisch, die aktuellste zuerst; nach folgendem Schema: Autor*in/Herausgeber*in: Titel. ggf. Untertitel. ggf. Reihe. Verlag: Ort Jahr.
z.B. Jan-Pieter Barbian, Gertrude Cepl-Kaufmann, Hanneliese Palm (Hg.): Von Flussidyllen und Fördertürmen. Literatur an der Nahtstelle zwischen Ruhr und Rhein. Bd. 24. Klartext: Essen 2011.)
Sonstiges
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